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l оБшиЕ положЕния

1.1 Отдел ученых степеней (да,тее - отдел) является структурным подразделением феле-

рального государственного автономного образовательного учре}кдения высшего образования
кСамарский национальный исследовательский университет иN,{ени академика С.П. КороJева)
(дzlrее - университет) в составе управIения подготовки на\,чных кадров. оргаFIизован с це.,1ью

обесгтечения эффективного и качественного ф}*пциопuрованriя Jиссертационных советов. со-

зланных на базе университета.

1,2 В своей деятельности отдел руководствуется:

-фелеральным законом от 2З августа 1996 г. }s 127-ФЗ кО науке и гос},дарственной
научно-],ехнической политике) (с изменениями и допо"lненияrIи);

- фелеральным законом от 29 декабря 2012 г. }l9 273-ФЗ кОб образовании в Россий-
ской Федерации) (с изменениями и дополнениями);

- постанов.,lением Правительства РФ от 30 января 2002 г. N 74 (Об утверждении Едино-
го реестра уLIеных степеней и ),ченых званий> (с изменениямL] и дополнениями);

-постановлениеlI Правительства РФ от 24 сентября 2013 г. N9 842 кО порядке присvlк-

,rlеIIия ученых степеней> (с изrtенениями и дополнениями);

- Полох<еrIием о совете по защите диссертаций на соискание \,ченой степени кандидата на}к,

на соискание ученой степени доктора на}к, утвер>ttденньIм приказом lt4инобрнауки России от 10 но-

ября 2017 г. Ns1093 (с изr,tенениями и дополнениями);

* иными фелераlьными законами Российской Федерации. указами и распоряжениями
[1резидента Российской Федерации, постановленияN,Iи и распоряжениями Правительства Рос-

сийсtсой Федераuии;

-иными нормативными правовыми ак,IаN,{и Минобрнауки России]

-Уставом университета, приказами и распоряхtениями ректора и первого проректора -

проректора по научно-исследовательской работе. настояшим Положением;

-руководящими. нормативныN,Iи и справоI{ными материалами, касающимися работьт в об-
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:,:,:;J з,', , е:l^]арта,\Iи сериИ исо 9000. политикОй качества университета, руководством, ,: , , :'. . - .':;1,-,:ентIlрованньi},{и процедуры университета, инструкциями по делопроизводс,гвV,-_:.,:. :] ],l. _, ]];-.{.^,\1 офор\lления и обработки документации СМК,
, _i С,l _ -=- 

"]зJается. реорганизуется и ликвидируется приказом ректора университета по
_:^- -, _:з,_е:;i,.- *е:зогО проректора - проректора по научно-исследовательской работе.

, - Kcc;-,1:""'IIio -]еятельности отдела осушествляет нача"тьнлIк управления подготовки
::'.:::Ь-\ ка_]:сз,

-,,< Рlкоз.-;]те-]е\{ oTJeJa является начальник отдела, который назначается на долж-

'-) 
;i Освобон:ается от нее приказом ректора университета по представлению первого про-

'.i, - Lliз проректора по на\,чно-исследовательской работе. Квалификация. обязанности и пер-
, _-:l;-ьная ответственность начальника отдела изложены в его доляtностной I]нстр},кции.

1,6 Рабоц' отдела обеспечивают специfu.Iисты, имеюшие высшее образование и
,,-зtт работы не }{енее i года. Работники отдела исполняют свои обязанности в соответ-
,ltsilI1 с Jо-l,ftF{остными инстр}кциями и настоящим положениеI{.

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

2. 1 За.:ачи отдела
2,1,1 Организационно-методическая ПодJерлiка Jеятельности диссертацио}Iных со-

j]eТOB гtо соб;юдению процедурных вопросов в соотвегствI{и с постановлением Правите;tl,ства
РФ ог 24.09.2013 г.,цJЪ 842 и приказом N4инобрна\,ки Poccrilr от 10.11.2017 г. J\Ъ109з.

2.1.2 Информационно-аналитическая поддер;ф(ка деятельности диссертационных
советов, входящая в компетенцию отдела.

2.1.З Координация взаимодействия диссертационных советов с адN{инистрацией
\ нrlверситета.

2,1 ,4 Контроль внесения изменений в действrющие диссертационные советы и
с оз.]ания новых диссертационных советов.

2.1.5 Мотlиторинг деятельности диссертацLlонных советов, обобщенlле по-l\ченно-
] о \1атериа-ца. его коJичественная и качественная оценка.

2.1 .6 Представление отчетных материа-цоВ о деятельности диссертационных со-
зетов контролирующим органам.

2.2 Ф}нкции отдела
2.2.1 Контроль деятельности диссертаIIионных советов по соблюдению ими про-

..J \-Lrных вопросов проведения заседаний.

2.2.2 Itонтроль качества аттестационных материаJIов соискателей ученых степеней.
,]\ сt)огвеlствие требования\1 и срокам представления.

2,2,3 Консvльтация ученых секретарей диссертационных советов и сtlискателей

":1езы\ степеней по вопросаrr оформления аттестационных дел. диссертаций, авторефератов.
2.2.4 Взаиr"tоJействие с ВАК, осуществление постоянного контроля измеI{ения

.lнс|орrrации. касаюцейся Jеятельности диссертационных советов и оформления аттестаци-
,_-,lHb]x JeJ,

2.2,5 Полученltе в ВАК дипломов докторов и кандидатов наук соискателей.
] -.-,:ll1 f lIBLLIиx диссертации в JIlссертационных советах.

2.2.6 KoHTpo;ib раз\{ешения эJектронных версий авторефератов диссертаIIий и arTe-
, -;]-iilОННы\ }Iатериалов соискате-rей lra офишиапьном сай,ге университета и ВдК.
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:1,7 Ведение делопроизводства в соответствии с нормативными правовыми
_:' ,. l,, l:tнобрнауки РоссИи и инструкциями по делопроизводству университета, в том

- : :."\1,1_1еКТ&Ilия и ведение личных дел соискателей ученых степеней. обеспечение
a |1.1 Я tsтс]рьiХ экзе]\{п"цяРов аттестационных дел по защите кандидатских и локтор_

_.] J a еLrтацl.тй в архиве университета.

].].8 Ведение электронной версии аттестационныХ деJ соискателей. создание и
a:],^aHlle базы данных по диссертациям, зашищенным вдиссертационныхсоветах.

2.2.9 Своевременное обеСпечение председаТелей И г{еных секретарей диссер-
_:__,.,_эНы\ советоВ нормативными правовыN,Iи актами, регламентируюшил,Iидеятельность

_ , a; -:lацIIонных советов.

2.2.10 Контроль за правильностью формирования составоts диссертационных
t : j.L]B \нIIверситета и помопIь в организации их практической деятельности.

].2.1l Осуrцеств.;1ение контроля своевременной подготовки учеными секреlаря-
1,1 _.;1ССеРтацI{онных советов материацов на создание. возобновJение, прекращение и частич-

]1 _- ;:]\IeHeHtle состава диссертационных советов. представ.хяемых в департамент а,Iтестации
:il, чны\ I1 на\,чно-педагогических работников Минобрнаrки России.

2.2,12 Прием от r{еных секретарей диссертационных советов годовых отчетов
: :аб оте .]liссертационных советов.

2,2.1З Представление отчетных материаlов о деятельности диссертационных
.]lri]eTOB контролир)тощим органам; подготовка соответств},ющих разделов о работе диссерта-
,.ilOHIIlэl\ советов для науtных и информационных изJанлtй. вып},скаеN,lых в университете.

З. I]PABA И ОТВЕТСТВЕННОС ГЬ ОТДЕЛА

j. 1 Отдел для реfu,Iизации своих задач и функulлй и\lеет право:

- получаТь от структурных подразделений университета необходимые дJя выполне-
:1;1Я ВоЗ-:]ОженныХ на отдеЛ обязанноСтей докуМенты. справки" материалы (информацию) и

_:^\ - ;1е сведения по вопросам, входящим в компетенцLIю отдеJа;

- вносить предложения по вопросам улучшения деятельности диссертационных со-
,- ,,'з }]ектор)'и первому проректору - проректору по научно-исследовательской работ,еl

- ВОЗВРаШать исполнителям док}менты. оформленные с нар}.lпениеN,{ правиJ. установ-
- - : 1 :. ы х р е глаN.,I ентирую щиN,I и до к)а{ ентами ;

- ПОЛЬЗОВаТЬСЯ ОРГТехНикоЙ. средствами связи1 информачионными и иными ресурсами
, :,]зерситета. необходил{ы\lи J"rя обеспечения деятеjIьности отдеJа.

3.2 отдел несет ответственность за качество и cвoeBpell{eнHocTb выполнения возло-
t r],;\ на него заJач lt фrнкulIй.

3.З I{ача-iьнrtк от-]е.-tа несет персонfu,lьную ответственность за решение воз.цожеII-
'\ ,r:l (ll.[e. IЗсi_]аЧ.

j.] Работники от.]е.-tа несут ответственность за ненадлежащее испоj]нение и,.Iи не-
,'._rr,]НСнИе своих обязанностеЙ в соответствии с должностными инстр}кциями, а также за

- :,].:roJeHlle Правил внутреI]него тр)цового распорядка 1ниверситета.
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- ззАI1\IодЕйствиЕ с другими подрАздЕлЕнIlя\11.1 унивЕрситЕтд

' .,,1ЗеDсIlТеТа по вопросам, касаюпlиМся выполнения заJач и фщкций, возложенных на
: :;с-.оЯШI,I\1 ПоJожение},1.

_- ] Д.rя выполнения своих фlнкuий отделу Предостав.-rяется помещение, необходи-
, ]"lrfование И инвентарь, средства связи и оргтехника, соответств}цощие нормам
-*:l:_ ,f\Jo. --I}тценЗионное программное обеспечение. расходныематериалы.

t]týgP1:oBaнИe И ИМУЦеСТВо оТДела находятся на батансе }т{иверситета и передаются
. _:_е; }{атериаiIьно ответственному лицу.

- _1 \1атериально-техниЧеское обеспечение отдела осуlцествляется центра,тIизован-
- _ : _ зетств}-юшими подразделениями )ниверситета.
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