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IMOJIO’KEHHUE O METOIUYECKOM OT/EJIE
YYEBHO-METOJUYECKOI'O YIIPABJIEHUSA

« A0 » CCL(TJ{M 2021 1. Ne 3-06-3-4

1. OBUIHUE ITOJIO)KEHHA

1.1. Hactosimee Tlonoxenne paspaborano B coorBeTcTBUH ¢ PeepanbHbM 3aKoOHOM Poccuiickoi
®enepann o1 29 nekabps 2012 r. Ne 273-@3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoii ®enepauun»
YceraBom CamMapcKoro yHUBEpCHTETA.

1.2. MeToanuecKmii OT/e ABISETCs CTPYKTYPHBIM nojpasjenenrneM CamMapcKoro yHHBEPCHTETA
M BXOJHMT B COCTaB ydeOHO-MeToaudeckoro ynpapieHus (YMY). Metoaudeckuit oTen BO3IIIaBIAET
HaualbHUK. Ha3HAyaeMblii TIPHKA30M pEKTOpa 10 TPEICTaBIEHMIO HadaipHuka YMY 1o
COIIACOBAHMIO C MPOPEKTOpoM 10 y4eOHo# paboTe. HavanbHHK METOAMYECKOro OTAENa B CBOCH
JeSITeTBHOCTH HEMOCPEJCTBEHHO IMOIYMHSAETCS HadalbHUKY Y4eOHO-METOIMYECKOro YIPaBJICHHMS.
CTpyKTypa METOAMYECKOro OTjesla ONpeleseTcs INTaTHBIM pacHHCaHHEM. @OyHKIMOHAIbHBIE
0053aHHOCTH COTPYIHHKOB METOIHYECKOTO OT/Ie/1a ONpPeIe/IIOTCS 10IKHOCTHBIMA HHCTPYKIMAMM.

1.3. B cBoell 1esSTeIbHOCTH METOAWYECKHH OT/Ae] pYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATE/IbCTBOM
Poccuiickoii ®enepaunn, Ycraom C(Camapckoro yHHBEPCHTETA, NpPHKa3aMH M pacloOpsKCHUAMH
peKTOpa. YKa3aHUsSMH [TPOPEKTOpa 1o y4eOHO# paboTe, a TakXKe HACTOAIIUM I10JJ0KEHHEM.

2. OCHOBHBIE ®YHKIIMH U 3AJIAYH

2.1. OcHOBHbIMH (YHKIHSMHA METOJMYECKOro OT/Jena ABISIOTCA: paboTa MO IUIaHUPOBAHHIO,
OpraHH3aIMH, KOHTPOJIIO H aHATH3y METOAM4ecKOH paboTel B CamMapckoM yHHBEPCHTETE; Npoiarakia
1 BHeJpeHHe B YueOHBIH MPOLECC NEepeIoBOro OMbTa METOIMYECKOH paboTsy; obobenne ¥ aHaIU3
OTEUeCTBEHHOr0 M 3apyOeKHOro ONbITa pa3pabOTKH M HCHOJIB30BaHHA HOBBIX HMHTEHCHBHBIX
0B6pa3oBaTebHBIX TEXHOOTHIA; pa3paboTKa NpPakTHYECKHX PEKOMEHJAUMH MO BHEJPEHUIO HOBBIX
GOopM. MeTOZOB H CPEICTB OOydeHHs C LEJbIO HHTeHCHMKAMH y4eOHOro Impouecca;
KOHCYJIBTHPOBAaHME [0 IOATOTOBKE K IMpOLEIypaM JHLUEH3MPOBAaHHUS, TOCYIapCTBEHHOH H
npodeccHoHaTEHO-00mecTBEeHHOM  akkpeauTauns — (CaMapcKoro  yHHBEPCHTETA M OTAEIBbHBIX

oOpa3oBaTeIbHBIX IPOrPaMM.



2.2, B 3a1a4i METOAMYECKOTO OT/1€/]1a BXOANT:

- OCYLUCCTBJICHHE KOHTPOJS 3a MeToAHuecKoi paboToil MHCTUTYTOB, (akyiIbTeTOB, Kadeap H
APYTHX y4eOHbIX noapasaenennii CaMapckoro yHHBepCHTETa 10 BCeM BHAaM H GopmaM 0OyueHHUs;

- OPraHM3alMs npouecca MOAroTOBKH yuyeOHO-METOAHYECKOH JINTEPaTyphbl K U3JaHHIO, KOHTPOJIb
BBITIOJIHEHHS YCTAHOBJIEHHBIX TPeOOBaHHI K HX MOJArOTOBKE H THPAKMPOBAHHUIO;

- KOHTPO/JIb  COOTBETCTBUS  Yy4eOHO-METOAMYECKOro obecre4eHHs M COMPOBOKIEHHS
oOpasopatenpHOro mpouecca B CamapckoM yHHBEpCHTETe TpeOOBaHMSAM aKTyalbHOH HOPMATHBHO-
pacnopsUIMTeIbHOM JIOKyMeHTallud MHHHCTEpCTBA HaykKH M Bbiciero obpasoBaHus Poccuiickoi
®Penepaunu:

- KOHCYJIbTHPOBaHHE NojapaszaeneHuii u ciryx0 Camapckoro yHHBepcHTETa M0 OpraHM3alHOHHO-
METOIHYECKHM BOIpOCaM IOATOTOBKH K IpoUedypaM JIMLEH3WPOBAHHUS, TOCYJAapCTBEHHOM U
MpodecCHOHATbHO-00IECTBEHHOH aKKPeINTALMH OCHOBHBIX MPO(ECCHOHATPHBIX 06pa30BaTEIbHBIX
nporpamm Bbiciuero odpasosanus (OITOIT BO) Camapckoro yHuBepcHTETa;

- TOArOTOBKA HH(OPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX MATEPHAIOB MO TPOIECCAM  COMPOBOXKICHHS
Mpoueayp JMUEH3HPOBAHHA, IOCYIapCTBEHHOH M NPO(eCcCHOHATBHO-00IIEeCTBEHHOM aKKpeaIUTalluH
OIIOIT BO Camapckoro yHHBEpCHTETA 110 3a1aHHAM PEeKTOpa M IPOPEKTOpa 110 Y4eOHOH pabore;

- exeroaHoe ¢opmuposanne peectpa OITOIT BO, peannsyembix B CaMapckoM YHHBEpCHTETE H
IUTAHHPYEMBIX K HA0Opy B OYepeIHOM y4eOHOM rojy;

- KoopauHauus pabot mo npoektupoBanuio OITOIT BO M HMX 37I€MEHTOB B COOTBETCTBHH C
AKTYaTU3MPOBAHHBIMH  ()eepaibHBIMM  TOCYNapCTBEHHBIMH — 00pa30BaTebHBIMH  CTAaHIAPTAMH
BeIcliero oopasosanus (PI'OC BO);

- KOOpIMHAUMs paboT 10 BBIPabOTKE MNPEUIOKEHAH M METOAMYECKHX pEeKOMEHIAMi o
coBepmieHCTBOBaHHIO CTPYKTypel OIIOII BO ©u HuX 3/1€MEHTOB M ONTHMH3AIHH npoueayp
JIOKYMEHTOO0OpOTa B paMKaX IpaB H 00A3aHHOCTEH, yCTAHOBJEHHBIX HacTOSIOHM [l0J0KeHHeM, B
ToM 4ucie Beaenue peectpos: cereBblX OITOII BO, MaccoBBIX OTKpBITHIX OHMAHH KypcOB,
anrnosseraHbx  OIIOIT BO, OIIOIT BO ans moBoro roma nHaGopa, coBmectabix OITOIT BO ¢
rOCKOpPIOPALMsIMH H BeIyIIUMH paboTo1aTeIsIMH;

- OCYIIECTBJICHHE KOHTPOJSA HAIMYHs aKTyalIM3HPOBAHHBIX pabOYHX MPOrpaMM JUCLHILIHH
(PIIT) u ponnos ounenoynsix cpencts (POC) u ux cootBerctBre PI'OC BO;

- OCYHIECTBJICHHE KOHTPOJS HalM4us aKTyanu3upoBaHHbIX omucanuii OITOIT BO u wmx
Ka4yeCTBEHHbIH aHAIU3;

- OCYLIECTBJCHHE KOHTPOIS M METOJAMYECKOrO CONPOBOXIEHHS Y4eGHOro mpomecca ydeGHO-
METOIMYECKUMH, IMIAAKTHYECKUMH M HMHQOPMAIlMOHHBIMH MaTepHalaMH B COOTBETCTBHH C
JMIIEH3MOHHBIMH TpeboBaHUsIMH U TpeboBanusmMu ®I'OC BO;

- OCYLIECTBJICHHE aHAIM3a M KOHTPOJId KHHTOOOECNIEYEHHOCTH W MH(POPMAIMOHHO-TEXHUYECKOe
CONPOBOKICHHE Y4eOHOro IpoLecca W OTAENbHBIX 00pa30BaTeNbHBIX MPOrPaMM B COOTBETCTBHH C
JHMIEH3HOHHBIMH TpeOoBaHHAMHU H TpeboBanussmu PI'OC BO;

- OCYINECTBJICHHE KOHTPOJS MAaTepHalTbHO-TEXHHYECKOro obecredeHHst y4yeGHOro mpouecca H
OTAEIbHBIX 00pa30BaTEIbHbIX NPOrpPaMM B COOTBETCTBHH C JIMIEH3MOHHBIMH TpeOOBaHUAMH H
tpeboBanusmu OI'OC BO;

- PYKOBOJCTBO IUIaHMPOBAHHEM U KOHTPOJIb BBIIOJHEHHS METOIMYECKO# paGoThl B CamMapckoM
YHUBEPCHTETE;

- OCYIIECTBJIEHHE KOHTpOJIi BHEAPEHMs B Yy4eOHBIH IIpollecC pe3yJbTaToB HaydHO-
HCCIIeI0BaTeIbCKOM paboTel Kadenp u 1abopatopuit CamMapcKoro yHHBEpCHTETa;

- paspaboTKka INpPaKTHYECKMX pEKOMEHJALMM 110 BHEJAPEHHIO HOBBIX HMHTEHCHBHBIX
00pa3oBaTeTbHBIX TEXHOJOTHH ¥ WHIMBHIYATHHBIX 00pa30BaTeNbHBIX TPAeKTOPHil 0Oydalomuxcs Ha
OCHOBE aHaHM3a U 0000IEHNs OTEYECTBEHHOIO H 3apyOe)KHOr0 OIBITa;



- BHEIpeHHe HOBbIX 00pa3oBaTelIbHBLIX H LUM(POBBIX TEXHOJOIHH B y4yeOHBIH Mpolecc, a TaKxke
aKTyaTH3alus peecTpa HCNob3yeMbIX OHJIAHH KypcoB B Y4eOHOM npolecce;

- MOArOTOBKAa MaTepHAIOB M BeJECHHE NOKYMEHTAlUMH 1A paboThl METOAMYECKOro COBETa
Camapckoro yHHBEpCHTETa,

- pa3paloTKa MPOEKTOB M0JI0KEHHH, PErIaMEHTOB H MHCTPYKIIHIA 110 OT/AEIbHBIM HalpaBIeHHIM
MeToIH4ecKoi paboThl;

- y4acTHe BO BHEJIPCHMM aBTOMATH3MPOBAHHOW CHCTEMBI yIpaBjieHHs B Y4yeOHBIH mpolecc
CamMapcKoro YHMBEpCHTETa,

- o0ecreyeHHe €XKeroHON aKTyalTH3aluun y4eOHO-MeTOAMIECKHX MAaTepPHAIOB Ha O(QHLMATLEHOM
caifite CamMapcKoro yHHBepCHTeTa;

- YY4ET M pPErHCTpalusi B CHCTEME MOHMTOPHHra JestenbHOCTH (CaMapcKoro yHHBEPCHTETa
y4eOHOH H y4yeOHO-METOIMYECKOH NpOAYKUHH, H31aHHOH B CamapcKoM YHHBepCHTETe M JPYIHX
M31aTeIbCTBAX; KOHTPO/Ib  BBIIOJHEHHMA YCTAaHOBJICHHBIX TpeOOBaHMM K HMX MOATOTOBKE H
THPaXKHPOBAHHIO;

- KOHTPOJIb pa3padOTKH M BBINOJIHEHHMS I1aHOB paboThl kKadenp Camapckoro yHMBEpCHTETA;

- npose/ienne anann3a s¢pdexrusrocTr OITOIT BO ¢ BbIpaboTKO#H COOTBETCTBYIOMMX KPHTEPHEB
3¢ GeKTHBHOCTH;

- KOHTPOIb 3a COOMIOJACHMEM YCTAHOBJEHHBIX TPeGOBAHMIA, AEHCTBYIOMX HOPM, MpPaBHA H
CTaHIapTOB. KacaloMXCs MPOLEIyp CONPOBOXKIEHUA NMPOEeKTHpoBaHus u peanusauuu OITOIT BO u
CONpPAKEHHOI0 JOKYMEHTO000pOTa;

- paboTa B cHCTeMe 3JIEKTPOHHOro JokyMeHTooGopoTta (COJI) Ha Gasze mporpaMMHBIX Moyneil
«1C: Jlokymentoo6opom» u «1C: Ynpasnenue BY3om»;

- OCYLIECTB/ICHHE aHATUTHYECKMX M CTATHCTHYECKHX NPOLEIYP, CBA3aHHBIX C IPOEKTHPOBAHUEM,
akTyanu3aumei u peamsauueit OITOIT BO;

- OpPraHM3allMOHHAi JCATEIbHOCTD, CBA3AHHA’ C MOATOTOBKOH M COINpPOBOXKIEHHEM MpPOLELYD
BbINOJTHEHHA HAayYHO-METOAMYECKHX MPOeKTOB/paboT no paspabotke OITOIT BO M uMX 3/1eMEHTOB B
paMKax BHCLIHHX W BHYTPEHHMX NPOIPaMM M KOHKYPCOB (B T.4. (e/iepaibHble LeeBble TPorpamMmsl,
rOCYJapCTBEHHBIC/HErOCY1apCTBEHHbIE  HaydHble  (GOHABL,  06wIECTBEHHO-TIPOdEeCcCHOHANbHEIE
accouHauuu/o0beIMHEHHS H T.11.);

- KOHCY/IbTAalMHM N0/IpasaeneHuil U ciayx0 CamMapcKoro yHMBEPCHTETA 110 Y4eGHO-METOIMYECKHM
BOIIpOCaMm;

- TOIrOTOBKAa OTBETOB, OTHETOB, PEHTHHIOB, MOHMTOPHHTOB M HHBIX JOKYMEHTOB Ha
NOCTyNalIMHe 3aMpoChl.

3.[IPABA 1 OBAA3AHHOCTH
3.1. B cBOei#i 1esaTeIbBHOCTH METOAMYECKHUH OTIe] HMeeT 1IpaBo:

3.1.1. TloaroTaB/IMBaTh NPEIOKEHHS 110 OPraHU3aLHUH U CoBepmeHCTBOBaHMIO B CamapckoM
YHUBEPCHTETE y4eOHO-METOAMYECKOH M HAyYHO-METOAMYecKod paboTel, a Takke Hay4HO-
UCCIe0BaTe bCKOH paboThl 110 pobeMaM BhICIIEro 00pa3oBaHus.

3.1.2. CaMOCTOATENLHO NPUHMMATh OIEPATUBHBIE pEIICHUS B pamMKax 3anad u QyHKUMH,
OnpeaeneHHbIX HacToAmMM [lonoxkeHneM.

3.1.3. TpeboBath OT MHCTHTYTOB, Kadep, MoApa3AeNeHHii U OTAETBHbIX J0KHOCTHBIX JIMIL
Camapckoro yHuBepcuTeTa NpeACTaBIEHUS IIAHOB, OTYETOB M IIPOYMX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C
HacTosmum Ilonoxenuem, a Takke CBeeHMH, HEOOXOMMMBIX IS BHINONHEHHs 3alaHuil peKTopa M
lpopexTopa no yyebHOH pabore.

3.1.4. TpeGoBate OT HcHONHHTENEH OE3YCIOBHOIO COOTBETCTBHA IPEACTaB/IAEMBIX
AOKYMEHTOB ~ TpeOOBaHMAM  aKTyalbHOH  HOPMATHBHO-PACHOPAIMTENLHOA  JIOKYMEHTALIMH



MuHHCTEpCTBA HAYKH M BhICIIEro obpasosanus Poccuiickoit deaepanmn, pernoHaIbHbx OpraHoB
ynpasieHus obpasosanuem u Camapckoro YHHBEPCHTETA.
3.1.5. IlpuHuMaTh aKTHBHOE ydactue B pabote yueHoro coBeta CamMapckoro yHMBepeHTETa 1

B COBCIAHMSX, CBA3AHHBIX C JeATENbHOCTBIO CaMapcKoro yHHBEpPCHTETa B 0671aCTH y4eOHoit, yyeOHO-
METOZMYECKOH M HAYYHO-METOIHYECKOH paboThl, a TaKkkKe HAYYHO-HCCIeI0BATE bCKOIN paboTel 10
npobiemMaM Bhiciero o6pa3oBaHmus.

3.2, JlomkHOCTHBIE OGSI3aHHOCTH HAYAIBHHKA METOAMYECKOTro  OTlea onpeaesoTCs
AO/DKHOCTHOH HHCTPYKIIHEH, KOTOpas yTBepxkaaeTcst pektopoM CamMapckoro yHHBEpCHTETA.

3.3. JIOmKHOCTHBle O0S3aHHOCTH paBGOTHHKOB METOIMYECKOr0 OT/aeNa OnpeIeNIgIoTCs
J0JDKHOCTHBIMU MHCTPYKIHUAMH, YTBEPKIECHHBIMH HAYQILHUKOM METOAMYECKOIr0 OT/IeA.

4. OTBETCTBEHHOCTbH

4.1. Ha4anbHHK METOINYECKOTO OT/e/1a HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JE€HCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEILCTBOM 32 HECBOCBPEMEHHOE M HEKAa4eCTBEHHOE BBINIOJIHEHUE OTIEIOM BO3JI0KEHHBIX HA
HEro QyHKIMIi, HEeMCIIOIb30BaHHE MIPEJOCTABIEHHBIX TIPaB.

4.2. HavanpHUK ¥ pabOTHHKH METOAMYECKOro OT/e]a HECYT OTBETCTBEHHOCTD nepe/ peKTopoM M
MPOPEKTOpPOM no y4eOHOM paboTe 3a HeKaYeCTBEHHOE W HECBOEBPEMEHHOE BBINOJHEHHE pabot B

COOTBETCTBUH C YCTaBOM CaMapcxoro YHUBEpCHUTETA, HacTosAmuM [lonoxkeHueM u JAO0DKHOCTHBIMHU
HHCTPYKIHUSIMH.

HavaneHuk MeToamyeckoro oraena / & P.A. Bnosun

HavanpHuK yueOHO-METOAMYECKOrO yIpaBIeHHUs H.B. Conososa

Ha4ansHHK NpaBoBOro ynpaBjieHUs A.A. TlaBnymkun

HavanbHHK ynpaBineHHs o paboTe ¢ nepcoHaIoMm .B. KoBenbckuii

IIpopexrop no yueGHo# pabote A.B. I'aBpunosn
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