ВНИМАНИЕ!!!!!!!
В подготавливаемых документах линии и подстрочечные пояснения не печатаются!

1. Заявление.

Мобилизационное управление расположено в 303 кабинете корпуса 3а. Туда необходимо подходить с военным билетом/приписным свидетельством и паспортом. Девушкам и поступающим на заочную форму обучения данная подпись не требуется.
На заявлении должна присутствовать личная подпись и дата.

2. Выписка из НТС университета.
Выписка на утверждение темы диссертации делается в 3 экземплярах, подписывается только научным руководителем. Номер протокола и дату заседания НТС проставлять не нужно.

Правильный вариант написания названия кафедры:

Слушали сообщение зав. кафедрой «Информационные системы и технологии»…
либо

Слушали сообщение зав. кафедрой информационных систем и технологий…
3. Протокол собеседования с поступающим в аспирантуру.
10 и 11 пункты протокола собеседования заполняются научным руководителем. Остальные пункты подробно заполняются поступающим в аспирантуру. Пункт 12 остается незаполненным до момента заседания приемной комиссии.

4. Список научных трудов.
Список научных трудов подписывается в 216 каб. у Павловой Натальи Николаевны, на ее подпись в канцелярии ставится гербовая печать (каб. 316).

5. Личный листок.
В пункте 5 указываются такие языки, как: английский, немецкий или французский. Если владеете 2 и более языками, то отметьте тот, который хотите сдавать при поступлении.

В пункте 8 указывается последнее место работы на текущий момент. Если не работаете, то указывается срок обучения в ВУЗе.

В пункте 11 указывается почтовый индекс, соответствующий адресу прописки.

6. Копии документов:
- копия диплома заверяется в отделе кадров (218 каб.) или в канцелярии (316 каб.)
7. Документы сдавать в отдел аспирантуры в папке-уголке, реферат в папке-скоросшивателе.

При наличии карты Сбербанка необходимо предоставить ее ксерокопию лицевой стороны с разборчивыми 18-значным номером и фамилией владельца.
Телефон отдела аспирантуры:  335-64-40, 267-48-78
E-mail: aspir@ssau.ru, lukina@ssau.ru. 
