


Приложение к приказу 
от 01 марта 2023 г. № 208-О 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке издания рукописей научных и учебных изданий 

и учебных методических материалов сторонних организаций и лиц, 
не являющихся работниками университета, в издательстве Самарского университета 

Полный цикл издания рукописей научных и учебных изданий и учебных методических 
материалов (далее произведений) сторонних организаций и лиц, не являющихся работниками 
университета, в издательстве Самарского университета (техническое редактирование, 
редакционно-издательская обработка, верстка рукописи и печать) или отдельные его 
составляющие производятся с учетом выполнения требований ВАК при Минобрнауки России. 
Для этого: 

1. Рукопись произведения, оформленная в соответствии с требованиями
https://ssau.ru/files/struct/otd/pravilo_oformlenie_rukopisi.pdf, предоставляется в редакционно-
издательский совет Самарского университета в формате .docx и .pdf на основании письменного 
обращения автора-заявителя. 

2. Ответственный секретарь редакционно-издательского совета Самарского университета
полученные от автора-заявителя рукопись произведения и его письменное обращение 
направляет директору (исполнительному директору) профильного по тематике рукописи 
института. 

3. Директор (исполнительный директор) института определяет профильную кафедру и
направляет заведующему профильной кафедры рукопись произведения и письменное 
обращение автора-заявителя для рассмотрения рукописи по существу и оформления 
заключения о соответствии материалов рукописи компетенции Самарского университета. 

4. При отрицательном заключении профильной кафедры по существу выпуск данной
рукописи в издательстве Самарского университета не производится. 

5. При положительном заключении профильной кафедры директор (исполнительный
директор) профильного института дает поручение заведующему профильной кафедрой: 
- определить внешнего по отношению к университету и внутреннего рецензентов рукописи 
произведения автора-заявителя из числа ученых или ведущих специалистов по тематике 
рукописи; 
- провести с учетом полученных заверенных рецензий публичное рассмотрение рукописи 
произведения автора-заявителя на заседании кафедры. 

6. При отрицательном решении заседания профильной кафедры выпуск данной рукописи
в издательстве Самарского университета не производится. 

7. При положительном решении заседания профильной кафедры кафедрой оформляется
выписка из протокола заседания кафедры по форме 
https://ssau.ru/info/struct/otd/common/edit/extradocs; 

8. На основании выписки из протокола заседания кафедры автор-заявитель рукописи
произведения оформляет экспертное заключение о возможности опубликования рукописи по 
форме https://ssau.ru/info/official_docs/expert?sv. 

9. На основании положительного экспертного заключения автор-заявитель рукописи
представляет в издательство Самарского университета: 
- рукопись, рассмотренного и одобренного профильной кафедрой произведения в исходном 
формате (.docx, .txt и др.) и формате .pdf. 
- сопроводительные документы к рукописи произведения: 

https://ssau.ru/files/struct/otd/pravilo_oformlenie_rukopisi.pdf
https://ssau.ru/info/struct/otd/common/edit/extradocs
https://ssau.ru/info/official_docs/expert?sv


• выписку из протокола заседания профильной кафедры; 
• две рецензии; 
• заключение о возможности опубликования; 
• лицензионный договор по форме 

https://ssau.ru/info/struct/otd/common/edit/author/perechen_uch; 
• согласие на обработку персональных данных и согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных для распространения, по форме 
https://ssau.ru/files/struct/otd/Soglasie_22032017.pdf. 
10. На основании представленных документов издательство Самарского университета 

оформляет договор на издание рукописи. 
11. Издательство Самарского университета приступает к выполнению работ после 

подписания в установленном порядке оформленного договора обеими сторонами и оплаты 
стоимости договора заказчиком. 

https://ssau.ru/info/struct/otd/common/edit/author/perechen_uch
https://ssau.ru/files/struct/otd/Soglasie_22032017.pdf

	Общие приказы ректора №208-О от 01.03.2023г_
	Положение о порядке издания рукописей сторонних организаций и... (2)

