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В соответствии с Федера,rьным Законом от 29,12.2012 N 273-ФЗ (об

образованиИ в РоссийскоЙ Федерации>, уставом федерального государственного

uuro"o""oao образовательногО учреждения высшего образования <Самарский

национа,,rьный исследовательский университет имени академика С.П. Королева>

(Самарский университет) (лалее университет) и положением об учёном совете

университета настоящий регламент определяет порядок организации, подготовки и

проaaдaп"' заседаний учёного совета университета, а также оформления принятых на

заседании решений.

I. общие положения
1.1. Учёный совет университета! избранный в соответствии с уставом

университета сроком на 5 лет, осуществляет общее руководство университетом в

рамках полномочий, определяемых уставом университета.
1.2. Председателем учёного совета является ректор университета, заместителями

председателЯ проректор по научно-исследовательской работе и проректор по учебноЙ

работе.

II. Организация работы учёного совета универсптета
2.1. План работы учёного совета на предстояций учебный год утверждается на

сентябрьском заседании учёного совета.
i.2. По np"*u.y ректора (указанию проректора) формируются рабочие комиссии

для подготовки проектов решений по рассматриваемым учёным советом вопросам,

Рабочие комиссиИ могут привлекать работников университета (в том числе

путём создания рабочих групп, направления материалов на экспертизу и т.п.) к

участиrо в подготовке вопросов, рассматриваемых на учёном совете, получать от служб

" 
подрчrд"r,"пий университета, учёных советов факультет,ов, институтов информацию,

необходимую для работы комиссий.
2.3. Учёный секретарь университета:
- организует подготовку заседаний учёного совета университета;



- контролирует реirлизацию решений учёного совета;
- координирует взаимодействие учёного совета и структурных подрrrзделений

университета в соответствии с полномочиями учёного совета университета;
- рассматривает поступаюцие в университет документы и обращения органов

власти и управления по вопросам, относящимся к компетенции учёного совета, готовит

по внесённым документам и обрацениям необходимые материалы;
- совместно с рабочими комиссиями учёного совета осуществляет подготовку

проектов решений учёного совета. внесённых в установленном порядке, для их

рассмотренияi
- курирует работу отдела сопровожденIдI деятельности советов университета и

несёт персональную ответственность за выполнение сотрудниками отдела

возложенных на них задач;
- имеет другие полномочия, предоставленные ему решениями учёного совета и

должностной инструкцией и приказом о распределении обязанностей между членами

ректората.
2.4, Шя осуществлениJl своих функчиЙ учёныЙ секретарь ученого совета

университета имеет право:
- получать информацию, необходимую для всестороннего анализа и подготовки

вносимых на рассмотрение учёного совета вопросов и осуществления контроля за

исполнением принятых решений;
- возвращать внесённые с нарушением установленного порядка проекты

решений для их доработки;
- участвовать в работе рабочих комиссий учёного совета;
- знакомиться с состоянием дел в учёных советах подразделений университета;
- участвовать ts заседаниях учёных советов институтов и подразделений,
2,5. Отдел сопровождения деятельности учёных советов университета находится

в непосредствеtIном подчинении учёного секретаря университета и:

- готовит справочные и другие материarлы, необходимые для рассмотрения
вопросов рёным советом;

- осуществляет организационное и техническое обеспечение заседаний учёного
совета и оформляет приЕятые учёным советом решения;

- ведёт протокол и организует ведение цифровой записи заседаний учёного
совета;

- обеспечиваеТ чёткое ведение делопроизводства, соблюдение служебной и

коммерческой тайны.

lII. Формирование планов заседаний учёного совета
3.1. ПроектЫ планоВ работЫ учёногО совета подготавливаются уlёным

секретарём с учётом предложений подразделений университета и членов учёного
совета.

3.2, Планы работы учёного совета университета формируются на учебный год и

утверждаются учёным советом. Учёный совет вправе вносить изменения в принятые

планы работы.

IV. Порялок подготовки проектов решений и внесепия их
на рассмотрение на заседаниях учёного совета

4.1. ПроектЫ решениЙ учёноt,о совета внося,гся в учёный совет рабочими
комиссия\lи .чч ё нOго совета ил и члL,tlам и учёного совеl,а.
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Ilоступающие в ученый совет предложения работников университета,

требУющиеприняТиярешениЙУчёнымсоВетоМ'направляюТсядЛяпреДВарительноГо
pb"a"orpan"" учёному секретарю или учёного совета,

4.2. l lроекгы р.ш"нйЙ учёного й совет универсrгета с

np"no*.n".", u нЬобходимь,х случаях, иски, содержащей их

обоснования.
4.3. Проекты постановлений учёного совета подлежат обязательному

согласованию с руководителями подразделений, которых касается принимаемое

решение.
lIри на.пичии разногласий заместитель председателя учёного совета проводит

обсуждение a .ч""r.р""о"чннымИ сторонами, Всли общее решение не найдено, к

проекту прилагается перечень разногласий и замечаний,

4.4. ГtрИ внесении в учёный совет предложений, требующих принятиJl

нормативных докумсн,|,ов вышестоящими органами, представляются проекты

соответствующих актов. .]ный совет
4.5. Рабочие комиссии. которьlм поручена проработка внесён_ного в уче

проекта решениJl, проводяТ анализ и экспертизу проекта и обоснования к нему,

редаюорскую доработку текста,
IlоДготовленныеисоГласоВанныепроеКIырешенийУчёногосовета

нормативного характера представляются учёному секретарю не позднее, чем за 2 дня

до заседания учёного совета, ., го совета
4.7. Неурегулированные разногласия по проекту решения учено

рассматриваются председателем учёного совета, который принимает решение о

вынесении на заседание учёного совета проекта с разногласиями, В этом случае к

проекту прилагается справка с изложевием разногласий,
4.8. Учёный секретарь уrёного совета обеспечивает строгlе 

_1облюдение

установленного порядка подготовки и внесения на рассмотрение учёного совета

проектов решений.

V. Порялок подготовки заседанпй учёного ,ou,l" 
- -,..л

5.1. Проеrг детiшизированной повестки дня очередного заседания учёного совета

формируется ученым секретарём и представляется на утверждение председателю

учёного совета' " ого совета, как правило, состоит из
5.2. Повестка дня текущего заседаниJr учен

4-х основных разделов:
а) основные вопросы повестки дtul;

б) квалификаuионные вопросы;

в) текушая информачия;
г) разное.
5.3. На заседание учёного совета! как правило, выносятся два - три основных

вопроса.
5.4. В разделе <квалификацИонные вопрОсы)) проводится избрание деканов

факультетов. заведующих *uq"лрч"", конкурсный -бо!_al|л,*]оl::.,.:.'"""'о",
научно-педагогических работников университета, представление к учёным званиям

профессора по специалыlости и доцента по специальности,

5.5. Е} разделе (текущая информация> заслушивается информация ректората, а

такжемненияиВоПросычленоВУчёноГосоВgIаоДеятельностиуниверситета.В
необходимыХ ситуацияХ llo указанныМ вопросаМ принимаются протокольные решения,

_)



5.6. В разлеле (разное>) рассматриваются оперативные вопросы, внесённые в

повестку дня и требующие протокольного решения учёного совета,

для докJIадов устанавливается в

й - в пределах 5 минут, для справок

ению председательствующего время

кращаются решением председателя

VI. Порялок проведения заседаний учёного совета

и оформление принятых решепий
б.l. Заседания уlёного совета проводятся, как правило, в предпоследнюю

пятницу каждого месяца (за исключением июля-авryста) с 10-00 в конференц-зале

1административный корпус Самарского университета, ay,u, 209),

6.2. Решение о внеочередном заседании учёного совета (или изменении даты и

времени заседания учёного совета1 может быть принято ректором не позднее, чем за 2

дня до даты его проведения,
6,3. Извещения о заседаниJrх учёного совета рассылаются членам учёного совета

посредством системы электронного докуrиентооборота, а также размещаются в личных

кабинетах членов учёноrо l:ou"u Эиос университета, объявления о заседаниях

учёного совета размещаются на официальном портале Самарского университета в сети

Интернет.
6.4. Решение учёного совета университета считается принятым, если за него

проголосовало большинство его членов, присутствующих на заседании, при явке не

менее50проценТоВсписочноГососТаВаЭтогосоВета'еслииноенеустаноВлено
законодательством Российской Федерации и уставом,

б.5. Решения учёного ao"",u пЪ выборам на вакантные должности, конкурсному

избранию, представлению к ученым званиям, а Takjke в других случiшх, не

противоречащих законодательству, принимаются тайным голосованием, [ругие

решения принимаются открытым голосованием,

6.б. Решения учёного совета при Iроведении процеlryр конкурсного отбора

директоров институтов, ческих работников и выборов деканов

факультетов, заведующи а вакантные должности являются

правомочными, если в его участие не менее 2/3 членов списочного

состава учёного совета, а решение с ается положительным, если за него

npoaono",ruono наибольшее число голосов членов учёного совета, но не менее

половины а принявших участие в голосовании,

6.1. при представлении к учёным званиям профессора и

доцента я еЁп, 
" "о работе принимают участие не менее 2/3

членов списочного состава учёного совета, а решение о представлении к присвоению

учёного звания считаеlся положительным, если за него проголосовtIло не менее 2/3

членов сове,га. участвовавших в голосовании,

6.8. Решения учёного совета университета вступают в сиJlу после подписания

председателем совета - ректором университета,
6.9.Переченьлиц'приглашаемыхназаседаниеУчёногосоВета'подГотаВлиВаеТся

учёным секретарем и согласовывается с председателем учёного совета,

6.10. Заседание учёного совета проходит под председательством рекгора, При

его отсутствии заседание проводит заместитель председателя учёного совета,

6.1l. Лица, участвующие в заседаниях учёного совета, регистрируются в

явочном листе.
6.12. На заседании учёного совета время

пределах до 20 мин.. для содокJIадов и выступлени

- ло 2 минут. В необходимых случаях по предлож

выступления может быть изменено, Прения пре

учёного соRе,га.

4



6.13. Форма голосования определяется учёным советом самостоятельно, за

исключением случаев, когда по действуюцему законодательству или уставу

университета требуется проведение тайного голосования, Кроме того, тайное

голосование. проводится пъ требованию не менее 30о% членов учёного совета,

присутствующих на заседании,' O.tl. Для доработки проектов решений и рассмотрения, высказанных на

заседании предложений и замЁ,аний учЬный совет образует, в случае необходимости,

;;;;;;;;. '*о"r."r". Лица, возглавляющие временные комиссии, организуют их

работу и обеспечивают внесение доработанных вопросов в проекты решений в

установленные учёным советом сроки,

б.l5. Протоколы заседаний учёного совета готовятся

виде отделом сопровождениJr деятельности учёных

подписываются председательствовавшим на заседании и у

aoi'aru у""""рaйrч. Протоколы заседаний учёного совета и материirлы к ним

являются документами постоянного срока хранения, В течение,p'i 
]""]. -1|-околы 

и

материалы хранятся у учёного ,"np"up", По приказу ректора учёный секретарь

"о"*Ъar"о 
a ф*""о" Curup"*o,o университета организует рабоry по передаче по описи

на архивное хранение npoio*ono' учёного совета университета и материаJIов к ним, у

которых истек трёхлетний срок хранения,

6.16. tlротоколы заседания учёного совета открыты для ознакомления, Решения

учёногО совета подлежат рассылке руководителям структурных подразделсний,

6.17. llротоколоrr,Ё p""n" доводятся до исполнителей в виде выписок из

протокола заседания учёного совета,

6.18. Офичиальную информацию средствам массовой_е::у:i:: о работе

учёногосоВеТаМожеТПреДстаВлятЬрекТор.заместителЬпреДсеДателяl^rёногосоВетаи
учёный секретарь.

6.19.ВисклЮчиТельныхсЛУчаях,еслииноепрямонеУстаноВлено
законодател ьством Российской Федерации и локаJIьными нормативными актами

самарского университе,tа, заседания учёного совета университета моryт проводиться

дистанционно с использованием очной или заочной формы голосования по принятию

решений учёного совета. Решение о проведении заседания у-_"i_1l"л::"'],1Jниверситета
'"-Ъ.ruпч"о"ной форме определяется решением председателя учёного совета

университетах оформляетСЯ np'*u* |!*]l!1л__ i форме, не
6.19.1. При провелении заседания ччёного совета в дистанционно!

менее чем за три календарных дня до даты его проведениJl,

заседаниЯ (доклады, презентации, проекты решений и др,) раз

портzце Самарского университета иlvtли передаются'____л,,'-..л*.'

посредством системы ,n"*,po,no,n документооборота, корпоративной электроннои

почтьi. личноГо кабинета работника Самарского yn,u"p"",u, телефонной или иной

связи.
6.19.2. Проuелура приtutтия решений при проведении заседания учёного совета в

дистанционнойформе предусматривает следующие формы голосования:

- очное голосование;
- заочное голосование,
б.20. Очное голосование может быт

Очное открытое голосование пр

советом по вопросам его компетенции в с

Федераuии, локальными нормативны

np"oy"rorpano обязательное тайное голосование, В ходе заседания учёного совета в

)



дистанционной форме очное открь!тое голосование проводится с применением

;.;";;"" исполiзуемой при проведении заседания учёного совета системы

видеоконференцсвязи.
очное тайное голосование проводится при принятии решений учёным советом

по вопросам его компетенции в случirях, когд; законодательством Российской

Федерации, локfuтьными нормативными актами Самарского университета

предусмотрено обязательное тайное голосование,

очноетайноеГолосованиепорешениюпредсеДаТеляУчёногосоВетаМожет
проводиться:

l)сиспользованиембюллетенеЙДцятайногоголосоВания'изГоТоВленныхна
бумаге;

2) с применение комплекса электронного голосования,

КомплексэлекТронноГоголосоВания'использУемыйУниВерсиТетомДЛя
проведения тайного голосованиJl при проведении заседания учёного совета в

дистанционной форме, создается с использованием программно-технических средств,

обеспечивающr* .ч*ро,й,ь (обезличивание) результатов голосованиJI каждого из

членов учёного совета университета,
б.20.1. !,ля принятия решения учёным советом университета путём очного

тайного голосования каждому члену учёного совета учёный секретарь университета

(или личо, назначенное учёного совета университета

(приказом ректорауниверс ие, которое должно содержать:

- повестку заседания
- указание на вопросы, по кото усмотрено проведение тайного

голосования;
- дату и время начала и окончания срока очного тайного голосования,

- место расположения бюллетеней и урн для голосования (в случае голосования

на бумажных носителях), либо информацию для получения доступа к средствам

электронного голосования;
- информачию о способах ознакомления с материалами по вопросам повестки

дня и проектами решений учёного совета,

б.20.2. Гlри aono,o,u"rl с использованием бюллетенеЙ, изготовленных на

бумажных llосителях, такие бюллетени выдаются членам учёного совета при

регистрации в явочном листе, ,,иfiповых
6.20.3. Itри голосовании дистанционно с помощью цифровых технологии

бюллетеньразмешаетсяВисПолЬзУемоМкомПлексеэлек,гронногоголосования.При
этом доступ к бюллетеню и регистрация голосующих предоставляется исключительно

проведения процедуры подсчёта голосов,

6.20.5. При очном тайном голосовании должен

возможных вариантов! предусмотренных в бюллетене,

членам ученого совета университета,
6.20.4.Прелселателем учёного

6.20.6. Результаты очного

подписанньlми членами счётной

совета tIазначается счётная комиссия для

быть выбран только один из

тайного голосования оформляются протоколами,

комиссии и утверждаются учёным советом путем

открытого голосования.
б.20.7. llринятые путём очного тайного голосования решения учёного совета

вступают в силу со дttя подписания проток .. го совета
6.20.8. Решение. требующее очно eнol

университета, считается принятым, если ьшинство его

членов. при условии, что в голосовании 50 процентов
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списочного состава учёного совета, если иное не установлено законодательством

Российской Федерачии. уставом и локitльными актами Самарского университета,

6.2l. Заочное голосование (опрос) проводится по вопросам, отнесённым к

компетенции учёного совета, решение по которым не требует _использования
процедуры тайного голосования, Заочное голосование (опрос) может быть проведено

по решению председателя гrёного совета при условии, если против применения

данной формы голосования В срок не менее чем за два календарных дня до даты

проведения голосования не поступят письменные возражения от более 1/з от

списочного состава членов учёного совета

Заочное голосование (опрос) может :::i
посредством системы электронного доку ::::
почты, личного кабинета раЬотника Сама инои

связи. обеспечивающей аутентичность и конфиденшиальность передаваемых и

np"r"n ua"or* сообщений и их последуюшее документмьное подтверждение,

6.21.1.ЗаочноеГолосоВание(опрос)проВодитсяпоВопросаМ'отнесённымк
компетенции учёного совета, решение по которым не .требует _использованиJl
процедуры тайного голосования, Заочное голосование (опрос) может быть проведено

по решению председателя учёного совета при условии, если против примененшl

данной формы голосования в срок не менее чем за два дня до даты проведения

голосованиJlнепосТупятПисЬМенныеВозраженияотболееодной,гретиотсписоЧноГо
состава членов учёного совета университета,

6.21.2. Заочноa .ono,o"u,"e (опрос) может быть проведено путём обмена

эктронноl,о документооборота, корпоративной

работника Самарского университета,
ей аутентичность и конфиденци&lьность

й и их последующее - документальное

подтверждение.
6,21.3.,Щля принятия решения учёным советом путём заочного голосования

(опроса) каждому члену учёного совета учёный секретарь университета (или личо,

назначенноерешеНиеМпро..оч,.п'УчёногосоВетауниВерситета(приказомрекТора
ynru.p"rr"ru)) направляет уведомление, которое должно содержать:

- повестку заседания учёного совета;

- дату и время окончания срока заочного голосованияi

- информациrо о способах ознакомления с матери,rлами по вопросам повестки

дня и проектами решений учёного совета;

- бюллеr,ень для заочного голосования,

б.21.4, Члелrы учёного совета вправе представить свои предложения и (или)

замечания по предложенным материалам заочного голосования и предложенным

проектам рarar"й учёного совета в ходе заочного голосованшl,

6.2 i.5. пр",,",,iпi 
-;;;;;;.' 

-"il:ýJ""l:::ffi:::"^jНftr#"#'H*?
ом, нilзначенным решением председателя

ректOра университета) до даты окончани,l
,ами посредством системы электронного

документооборота, корпоративной электронной почты, личного кабинета работника

Самарского y""..p.r,,.bru, телефонной или иной связи. обеспечивающей а}тентичность

и конфиденцИальностЬ передаваемыХ и принимаемых сообщений,

б.21.6. Учёный .,*p"up, yn""ep""",u (или лицо, назначенное председателем

ччёного совета yn"u"pa",",u- (приказом ректора университета)) ана,тизирует
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результаты заочного голосованиJl с учётом поступивших предложений и/или замечаний

по предложенным материалам заочного голосования,

6.21.1.На основании полученных результатов голосования членов учёного

советаучёный секретарь ynr".pa"aa,u (или лицо, н,вначенное председателеjvl учёного

совета университета (приказом ректора университета)) осуществляет подсчёт голосов

по каждому вопросу! по которому такое голосование проводилось, и оформляег

протокоЛ об 
"roau* 

заочногО голосования и решение учёного совета в форме выписки,

6.21.8. Решение. по которому проводилось заочное голосование, считается

принятым. ес.qи за него проголосовмо болльшинство его членов, при условии, что в

голосованиИ приняли у"оЪr"a не менее 50 процентов списочного состава учёного

совета, еслИ иное не установленО законодательСтвом Российской Федерачии, уставом и

лок&,lьными актами Самарского университета,
6.21.9. Принятые путём заочного голосования решения учёного совета

университета вступают в силу со Дня подписания протокола об итогах заочного

голосования.
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