Приложение 3б. Издание и выпуск (производство)сборника научных трудов/
материалов конференции/тезисов докладов в издательстве Самарского университета.


                                  									Проректору 
                              								           по цифровой трансформации
                                  									Пашкову Д. Е.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас дать указание издательству провести редакционно-издательскую обработку рукописи сборника научных трудов/материалов конференции/тезисов докладов (удалить ненужное) «Название сборника     под общей редакцией ФИО титульного редактора/главного редактора/председателя оргкомитета  и тиражировать готовое издание с произведенного в издательстве оригинал-макета в количестве _____ экземпляров в печатной / электронной (удалить ненужное) форме.
 Подготовка рукописи сборника включена в план работы кафедры _______ / план работы института (факультета) __________ / выполняется по приказу №_____ от ______] (рукопись является служебным произведением, исключительное право на которое в соответствии с п. 2. ст. 1295 Гражданского кодекса Российской Федерации (часть четвёртая), принадлежит Самарскому университету).
Оплата работы и стоимости материалов в размере _______________ рублей будет произведена за счёт средств ______________________________________________.
Рукописи статей, включённые в сборник, прошли научное рецензирование и научное редактирование, одобрены и рекомендованы к печати редколлегией сборника. 
Настоящим подтверждаю, что каждая рукопись, включенная в сборник, имеет: 
- заключение о возможности открытого опубликования; 
- согласие автора(ов) на обработку и распространение персональных данных;
- лицензионный договор с автором(ами). 
Вся сопроводительная документация к рукописям статей находится в редколлегии сборника.

Приложения:
1.	Электронная копия рукописи сборника, подготовленная в соответствии с   Правилами оформления рукописей печатных и электронных изданий и методических материалов с грифом Самарского университета в формате. doc /.docx/.tex и формате .pdf.
[bookmark: _GoBack]2.	Выписка из протокола заседания редколлегии сборника/оргкомитета конференции 
от «___»________20___ г. с одобрением и рекомендацией к изданию в издательстве Самарского университета  
3.	Оригинал рецензии титульного редактора/главного редактора/председателя редколлегии  ФИО, ученая степень/звание (при наличии), должность, организация. 
4.	Ведомость распределения тиража       
5.	Лицензионный договор (Исключительная лицензия) на сборник

  Главный редактор/председатель оргкомитета сборника	______________	И. О. Фамилия
«___»_________20__ г.
СОГЛАСОВАНО:
    
Директор института  _____________________        ____________          _______________ 
Начальник ПФУ                                                          ______________     С. Г. Матвеев
Директор издательства				    ______________ 	 А. А. Нечитайло
Начальник центра РПД				    ______________	 А. А. Грисяк 

Исполнитель: Фамилия И. О., тел. _________________
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