Приложение 3а. Издание и выпуск (производство) монографии 
в издательстве Самарского университета 

Проректору 
по цифровой трансформации 
Пашкову Д.Е.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас дать указание издательству провести редакционно-издательскую обработку рукописи монографии «____________________________________________________________________» 
наименование (название рукописи)
автора(ов)______________________________________________________ объемом _____ п.л. и тиражировать с произведенного в издательстве оригинал-макета издания в количестве _____ экземпляров в печатной / электронной (удалить ненужное) форме.
Рукопись выполнена с соблюдением требований Федерального закона от 28.12.2012 
№ 272-ФЗ «О мерах воздействия на лиц, причастных к нарушениям основополагающих прав и свобод человека, прав и свобод гражданина Российской Федерации» и Приказа Минюста № 353 (не содержит материалы иностранных и международных организаций, деятельность которых признана нежелательной на территории РФ в соответствии со статьей 3.1 Федерального закона № 272-ФЗ, включенных в перечень нежелательных на территории РФ).
Работа над рукописью выполнялась в рамках трудовых обязанностей автора(ов), включена в индивидуальный план работы автора(ов) и план работы кафедры. Рукопись является служебным произведением, исключительное право на которое в соответствии с п. 2. ст. 1295 Гражданского кодекса Российской Федерации (ч.4) принадлежит Самарскому университету).
Оплата работы и стоимости материалов в размере ___________________ рублей будет произведена за счет средств ______________________________________________.
							указать подразделение
Приложения: 
1. Электронная копия рукописи монографии, подготовленная в соответствии с Правилами оформления рукописей печатных и электронных изданий и методических материалов 
с грифом Самарского университета в формате. doc /.docx/.tex и формате .pdf.
2. Выписка из протокола заседания кафедры № _____ от «___» _______ 20__ г. с одобрением и рекомендацией к изданию в издательстве Самарского университета.
3. Оригиналы внешней и внутренней рецензий ФИО, учёные степень/звание (при наличии), должность, организация рецензента.
4. Экспертное заключение о возможности опубликования  
5. Ведомость распределения тиража    
6. Лицензионный договор (Исключительная лицензия)
7. Согласие от авторов, не являющихся работниками университета, на (1) обработку персональных данных и на (2) обработку персональных данных, разрешенных для распространения

Заведующий кафедрой  ______________________                    	            ___________________
                  «___»_________20__ г.
Директор института  ________________________     		___________________
                    «___»_________20__ г.
СОГЛАСОВАНО:

Начальник ПФУ                            				       ______________   С.Г. Матвеев

Директор издательства					      _____________   А.А. Нечитайло

Начальник центра РПД					       ______________   А. А. Грисяк

Исполнитель:      Фамилия И. О. , тел. ________________
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